
“ไมม่ค่ีาธรรมเนียม”

ข้าราชการและบุคลากรทางการศกึษา 
กรอกแบบยื�นคําขอมบีตัร

รบัเรื�องตรวจสอบ
จัดทําบญัชคีมุการออกบตัร

จัดพมิพ์ด้วยโปรแกรมสาํเรจ็รูป
ตรวจสอบความถกูต้อง และติดรูปถ่าย

เจ้าหน้าที�ประทับตราและเคลือบบตัร

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

2 นาที

3 นาที

 1 นาที

พระราชบญัญติับตัรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรฐั พ.ศ. 25421.
ระเบยีบกระทรวงศกึษาธิการว่าด้วยบตัรประจําตัวลกูจ้าง พ.ศ.25312.
กฏกระทรวง ฉบบัที� 5 พ.ศ.2531 ออกตามความในพระราชบญัญติับตัรประจําตัว
ขา้ราชการ พนักงานราชการ และพนักงานองค์กรของรฐั พ.ศ.2531

3.

กฏกระทรวง ฉบบัที� 6 ออกตามความในพระราชบญัญติับตัรประชาชน พ.ศ.25424.
หนังสอืสาํนักนายกรฐัมนตร ีที� นร 01062177 ลงวันที� 24 มกราคม 2550 เรื�อง การ
ออกบตัรประจําตัวเจ้าที�ของรฐั (พนักงานราชการ)

5.

มอบบตัรใหผู้ย้ื�นคําขอมบีตัร

คู�มือหรือมาตรฐานการให�บริการ

ผู้ให้บรกิาร : นางสาวธดิา นว่มสาํลี เจ้าพนักงานธุรการปฏิบติังาน 
ติดต่อสอบถาม : 042-312 022
โทรศัพท์มือถือ :  084-7949008

การทําบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ
กลุมบริหารงานบุคคล

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลําภู เขต 1

สาํนกังานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศกึษาหนองบวัลําภ ูเขต 1
113/4 หมู ่2 ตําบลลําภ ูอําเภอเมอืงหนองบวัลําภ ูจังหวัดหนองบวัลําภู

HTTPS://WWW.NB1.GO.TH

แบบประเมนิความพงึพอใจ

1

2

3

4

5

1 นาที

3 นาที

ชอ่งทางที�ให้บรกิาร
กลุ่มบรหิารงานบุคคล



                         ค ำขอมีบัตรประจ ำตัว หรือขอบัตรประจ ำตัวใหม่      
                        ตำมพระรำชบัญญัตบัิตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำทีข่องรัฐ พ.ศ. 2542    
                                                                                                                                     
                                                                                                                                     
                                                                                        เขียนท่ี................................. 
                                                                    วนัท่ี……..เดือน……………………..พ.ศ……………… 

 ขา้พเจา้ช่ือ…………………………………..ช่ือสกลุ……………………………………….……       
เกิดวนัท่ี………..เดือน…………………….พ.ศ………..อาย…ุ….ปี สญัชาต…ิ……..หมูโ่ลหิต…….…..      
มีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้นเลขท่ี……ตรอก/ซอย……………….ถนน…………….ต าบล/แขวง…………………..………... 
อ าเภอ/เขต………………………จงัหวดั…………………………รหสัไปรษณีย…์…………โทรศพัท…์……..………... 
หมายเลขประจ าตวัประชาชนของผูย่ื้นค าขอ                                                                                                                    
ท่ีอยู่ปัจจบุนัท่ีสามารถตดิตอ่ได…้………………………………………………………โทรศพัทมื์อถือ.......................... 

 เจา้หนา้ท่ีของรฐัประเภทขา้ราชการ       ครู       บ  าเหน็จบ านาญ        ลกูจา้งประจ า       พนกังานราชการ             
รบัราชการ / ปฏิบตังิาน    กลุม่……………..………........……..กลุม่งาน….......…………….…………………….…. 
โรงเรียน……..…….............อ าเภอ……………..กอง/ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาประถมศกึษาหนองบวัล าภ ูเขต 1 
กรม/ส านกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน  กระทรวงศกึษาธิการ   ต  าแหนง่….……………....……..…….….. 
อนัดบั คศ.....…...…วิทยฐานะ....................................................มีความประสงคข์อมีบตัรประจ าตวัเจา้หนา้ท่ีของรฐั
ตอ่เลขาธิการคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน 

 กรณี  1. ขอมีบตัรครัง้แรก (  ) บรรจใุหม ่(  ) เกษียณ วนัท่ี.........เดือน........................พ.ศ............. 

   2. ขอมีบตัรใหม ่เน่ืองจาก              บตัรหมดอาย ุ            บตัรหายหรือถกูท าลาย 
                                         หมายเลขของบตัรเดมิ……………………………………(ถา้ทราบ) 

   3. ขอเปล่ียนบตัรเน่ืองจาก              เปล่ียนต าแหนง่/เล่ือนระดบั/เล่ือนยศ/เล่ือนวิทยฐานะ 
                   เปล่ียนช่ือตวั  เปล่ียนช่ือสกลุ  เปล่ียนช่ือตวัและช่ือสกลุ 
    ช ารุด          ยา้ย             เปล่ียนสงักดั(โอน)             อ่ืน ๆ................................       

   ไดแ้นบรูปถ่าย 2 ใบ,ส าเนาทะเบียนบา้น,บตัรเก่า มาพรอ้มกบัค าขอนีแ้ลว้ และ                                                                          
                                      หลกัฐานอ่ืน ๆ (ถา้มี) 

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขอ้ความดงักลา่วขา้งตน้เป็นความจริงทกุประการ 

 
                                                                                 (ลายมือช่ือ)……………………………………..ผูท้  าค าขอ 
                                                                                                   (……………………………………) 

หมายเหต ุ ใหขี้ดฆา่ขอ้ความท่ีไมต่อ้งการออกแลว้ขีดเครื่องหมาย / ในชอ่ง       และหรือ          หนา้ขอ้ความท่ีใช ้ 
ใหล้งค าน าหนา้นามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ เชน่ นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นตน้ และช่ือผูข้อมีบตัร

เฉพาะเจา้หนา้ที ่

 รหสับตัร……………… 

 วนัออกบตัร................. 
 วนัหมดอาย.ุ................. 

    รูปถ่าย 
     ขนาด 
 2.5 x 3 ซม. 
ซม. 



ค ำแนะน ำประกอบค ำขอมบีัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำทีข่องรัฐ 
 

 
1. กรอกค ำขอมีบตัรใหถู้กตอ้งสมบูรณ์  
2. แนบรูปถ่ำยสีหรือขำวด ำ ขนำด 2.5 x 3 ซ.ม. (1 น้ิว) หนำ้ตรง ไม่สวมหมวกหรือแวน่ตำด ำ  
       ถ่ำยไวไ้ม่เกิน 6 เดือน ก่อนวนัท่ียืน่ค  ำขอ โดยแต่งเคร่ืองแบบปฏิบติัรำชกำร เคร่ืองแบบพิธีกำร      
      เคร่ืองแบบเจำ้หนำ้ท่ีของรัฐท่ีตนสังกดั ชุดสำกล หรือชุดไทยพระรำชทำน  (กรณีแต่ง   

      เคร่ืองแบบตอ้งประดบัเคร่ืองหมำย ยศ ชั้น ใหถู้กตอ้งตำมระเบียบ) จ ำนวน 2 รูป 
3. ขำ้รำชกำรนอกประจ ำกำร ใหใ้ชเ้คร่ืองแบบเหมือนขำ้รำชกำรประจ ำกำร เว้นแต่เคร่ืองหมำยสังกดัให้ติดทีป่ก

คอเส้ือด้ำนหน้ำ  ข้ำงซ้ำย  และเคร่ืองหมำยอักษร  นก  ติดทีป่กคอเส้ือด้ำนหน้ำ  ข้ำงขวำ 
4. กำรขอมีบตัรใหม่เน่ืองจำกบตัรเก่ำสูญหำย ใหแ้นบใบแจง้ควำมไปเป็นหลกัฐำน กรณีบตัรเก่ำหมดอำย ุ              

เล่ือนระดบั เปล่ียนต ำแหน่ง และยำ้ย ใหส่้งบตัรเก่ำคืนพร้อมค ำขอมีบตัรฯ ใหม่ดว้ยทุกคร้ัง 
5. ค ำขอมีบตัรประจ ำตวัใช ้1 ฉบบั โดยเก็บรักษำไวท่ี้หน่วยงำนตน้สังกดัท่ีออกบตัร และไม่ตอ้ง                                 

ส่งไปยงัเขต/อ ำเภอ ในทอ้งท่ีท่ีมีช่ืออยูใ่นทะเบียนบำ้น 
 

เอกสำรที่ขอเพิม่เติม 
 

1. ส ำเนำทะเบียนบำ้นท่ีมีเลขประจ ำตวัประชำชน 
2. หนงัสือรับรองหมู่โลหิตจำกสถำนพยำบำล (กรณีท ำบตัรคร้ังแรก หรือบตัรหำยแลว้ไม่มีส ำเนำบตัร

เดิม) 
 
หมายเหตุ  การแตง่กาย ใหส้วมชดุปกตขิาว 
                    - ขา้ราชการบ านาญ  ใหใ้ชเ้คร่ืองแบบเหมือนขำ้รำชกำรประจ ำกำร เวน้แต่เคร่ืองหมำยสงักดัใหติ้ดท่ีปกคอเส้ือ
ดำ้นหนำ้ขำ้งซำ้ย   และเคร่ืองหมำยอกัษร นก  ติดท่ีปกคอเส้ือดำ้นหนำ้ขำ้งขวำ 
                      - ลูกจำ้งประจ ำ ใชก้ระดำนบ่ำมีลำยดอกประจ ำยำมและใบเทศ 3 ช่อ (เงินเดือนขั้นต ่ำของระดบั 6 ) 
                      - พนกังำนรำชกำร ใชก้ระดำนบ่ำลำยดอกพิกลุ (พนกังำนรำชกำรทัว่ไปใช ้2 ดอก) 
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