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ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ในสังกัด สพป.หนองบัวลำภู เขต 1

 ยื่นคำร้องขอหนังสือรับรอง

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง

 จัดทำบัญชีควบคุม
การออกหนังสือรับรอง

เจ้าหน้าที่
ออกหนังสือรับรอง

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

1นาที

3-5 นาที

 1 นาที

 1 ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยเรื่องงานสารบรรณ พ.ศ. 2526
 2. คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 454/2546 
      เรื่อง มอบอำนาจการออกหนังสือรับรอง สั่ง ณ วันที่ 22 สิงหาคม 2546

มอบหนังสือรับรองให้ผู้ยื่นคำขอ

คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ

ผู้ให้บริการ : นายประดิษฐ์ ศาลาศักดิ์ เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติการ
ติดต่อสอบถาม : 042-313022
โทรศัพท์มือถือ :083-4283935

การออกหนังสือรับรองบุคคล
กลุ่มบริหารงานบุคคล

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลำภู เขต 1

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลำภู เขต 1
113/4 หมู่ 2 ตำบลลำภู อำเภอเมืองหนองบัวลำภู จังหวัดหนองบัวลำภู
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แบบประเมินความพึงพอใจ
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4 นาที

ช่องทางที่ให้บริการ
กลุ่มบริหารงานบุคคล



 
 

ค ำร้องขอหนังสือรับรองบุคคล 

เขียนที่ .........................................................................  

วันที่...................เดือน.........................................พ.ศ...................  

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองบุคคล 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำหนองบัวล ำภู เขต 1 

                    ด้วยข้ำพเจ้ำ (  ) นำย  (  ) นำง  (  ) นำงสำว................................................................................. .................. 
เป็นข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ต ำแหน่ง............................................................วิทยฐำนะ.............................  
เงินเดือน..........................บำท   โรงเรียน..............................................................................อ ำเภอ.................................. 
สังกัด ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำหนองบัวล ำภู เขต 1   ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  
กระทรวงศึกษำธิกำร  เริ่มรับรำชกำรเมื่อวันที่.......................เดือน............................................พ.ศ.................................... 
มีควำมประสงค์ขอหนังสือรับรองบุคคล เพ่ือประโยชน์ส ำหรับ..............................................................................................  
............................................................................................. .........................................................................................  
                    (  )  ค้ ำประกันผู้ต้องหำชื่อ...................................................................................................................... ...... 
                           ประกอบอำชีพ.................................................................................................................. ................... 
                           มีควำมเกี่ยวข้องกับข้ำพเจ้ำ คือ.............................................................................................................  
                           คดี.......................................................................................................................... ............................ 

                   จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

ขอแสดงควำมนับถือ 
                                                      (ลงชื่อ) 

    (..............................................) 
ต ำแหน่ง.............................................................. 

ควำมเห็นผู้บังคับบัญชำ 
............................................................................................................................. ......................................................... 

                                                                (ลงชือ่) 
    (..............................................) 

ต ำแหน่ง.............................................................. 
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