
 

  

 



กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 

 

นางสาวชัญญรัชต์ หัสดีสุรยุทธ์ 
ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุช านาญการ 

 

ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบงานดังนี้ 

  -  ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้างานบัญชี 
  -  ด าเนินการจัดท าเอกสารขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายที่เป็นคู่สัญญากับส านักงานฯ และโรงเรียน 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับครุภัณฑ์ที่โอนมาตั้งจ่ายของโรงเรียนในสังกัด อ าเภอศรีบุญเรือง และ      
อ าเภอโนนสัง ทุกแผนงาน ทุกโครงการ 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับครุภัณฑ์ท่ีโอนมาตั้งจ่ายของส านักงานทุกแผนงาน ทุกโครงการ 
  -  ควบคุมเก็บรักษาสัญญาซื้อขายของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต ๑ 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับการปฏิบัติการตามสัญญาค่าครุภัณฑ์ ค่าซ่อมแซม การตรวจสอบตามระยะเวลา 
ในสัญญา 
  -  ตรวจสอบและเบิกจ่ายงบประมาณงบลงทุนค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้างของโรงเรียนในสังกัด อ าเภอ    
ศรีบุญเรือง  
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีของงานจัดซื้อค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับที่ราชพัสดุ การรื้อถอนอาคารเรียน อาคารประกอบของโรงเรียนในสังกัด 
อ าเภอศรีบุญเรือง 
  -  รวบรวมเอกสารรายงานด้านการเงิน/แบบประเมิน/เอกสารที่เกี่ยวข้อง เพ่ือประกอบการ
รายงานตัวชี้วัดที่ ๔๓ ARS และ KRS 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินงบลงทุน ค่าปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบ
ของโรงเรียนในสังกัด อ าเภอศรีบุญเรือง 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับการจ าหน่ายพัสดุตามระเบียบฯ 
 -  ปฏิบัติหน้าที่แทน นางเบญจวรรณ ฮองอุ้น ในส่วนงานบัญชี และนางสาวชุติมา เบญจวงศ์ลิขิต 
ในส่วนงานพัสดุ กรณีบุคคลดังกล่าวลาหรือไปราชการ หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ 
  -  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 



 

 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 1 




