
คู่มือ
กำรให้บริกำรงำนตรวจสอบภำยใน

นำงพนิดำ  นูนำเหนือ
นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในช ำนำญกำร

ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำหนองบัวล ำภู เขต ๑



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



  

  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
  
 
           

แจ้งหน่วยรับตรวจ 

ประชุมเปิดการตรวจสอบกับหน่วยรบัตรวจ 

ด าเนินการตรวจสอบ 

รายงานผลการตรวจสอบ 

การติดตามผล 

แผนภูมิขั้นตอน 
การให้บริการงานตรวจสอบภายใน 

หน่วยตรวจสอบภายใน 



  
 
 
 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศกึษาหนองบัวลําภู เขต ๑ 

******************************************* 

 

 
 

 
 

- แจ้งหน่วยรับตรวจ ตามแผนการตรวจสอบภายในประจําปี ที่ได้รับ

ความเห็นชอบจากผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา

หนองบัวลําภู เขต ๑  

- ก่อนทําการตรวจสอบ หน่วยตรวจสอบภายใน จะประสานภายในให้

หน่วยรับตรวจทราบเพื่อให้จัดเตรียมเอกสารหลักฐานสําหรับใช้ในการ

ตรวจสอบ พร้อมแจ้งวันและเวลาที่จะตรวจสอบเป็นลายลักษณ์อักษร 

 

 

 
 
 

- ก่อนเริ่มปฏิบัติการตรวจสอบ หน่วยตรวจสอบภายใน จะชี้แจงให้หน่วย

รับตรวจได้ทราบว่าการตรวจสอบกําลังจะเริ่มขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์และ

ขอบเขตของการตรวจสอบ ลักษณะของการตรวจสอบอย่างไร เอกสารที่ใช้ใน

การตรวจสอบ ระยะเวลาโดยประมาณที่จะใช้ในการตรวจสอบข้อมูล และ

วิธีการรายงานและการติดตามผลเป็นอย่างไร 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการงานตรวจสอบภายใน 

 

ขั้นตอนท่ี ๑ แจ้งหน่วยรับตรวจ 

 

ขั้นตอนที่ ๒ ประชุมเปิดการตรวจสอบกับหน่วยรับตรวจ 



 

 
 

 

- หน่วยตรวจสอบภายใน จะดําเนินการตรวจสอบหน่วยรับตรวจตาม

แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบตามที่กําหนดไว้ในแผนการปฏิบัติงานประจําปี 

 

 

 
 

 

- เมื่อเสร็จสิ้นการตรวจสอบ ผู้ตรวจสอบจะจัดทําร่างรายงานการ

ตรวจสอบแล้วประชุมหารือร่วมกับหน่วยรับตรวจเพื่อเป็นการยืนยันเรื่องที่

ตรวจพบ และเป็นการเปิดโอกาสให้หน่วยรับตรวจได้มีโอกาสชี้แจงและให้

ความเห็นเพิ่มเติม ซ่ึงบางครั้งข้อมูลที่ผู้ตรวจสอบรวบรวมได้ อาจจะมีข้อมูลที่

คลาดเคลื่อน ไม่ครบถ้วน ไม่สมบูรณ์ 

 
             

 
 

 

- เมื่อหน่วยตรวจสอบภายใน ได้ปฏิบัติงานตรวจสอบเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

จะนําข้อมูล หรือข้อตรวจพบ ปัญหา อุปสรรค ผลการปฏิบัติงาน และ

ข้อเสนอแนะที่ได้จากการตรวจสอบมาจัดทํารายงานเสนอต่อผู้อํานวยการ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลําภู เขต ๑ เพื่อพิจารณา

สั่งการให้หน่วยรับตรวจดําเนินการตามข้อเสนอแนะ 

- หน่วยตรวจสอบภายใน ส่งรายงานผลการตรวจสอบที่ผู้อํานวยการ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลําภู เขต ๑ ได้สั่งการให้

หน่วยรับตรวจดําเนินการตามข้อเสนอแนะ โดยให้รายงานผลการปฏิบัติตาม

ข้อเสนอแนะให้สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลําภู เขต ๑ 

ทราบภายใน ๓๐ วันนับจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้ดําเนินการ 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๓ ดําเนินการตรวจสอบ 

 

ขั้นตอนท่ี ๔ ประชุมปิดการตรวจสอบกับหน่วยรับตรวจ 

 

ขั้นตอนท่ี ๕ รายงานผลการตรวจสอบ 



 
 
 

 

 

- หน่วยตรวจสอบภายใน จะติดตามผลว่าหน่วยรับตรวจได้มีการปฏิบัติ

ตามข้อเสนอแนะของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลําภู 

เขต ๑ โดยจะนําหนังสือของหน่วยรับตรวจที่รายงานว่าได้ปฏิบั ติตาม

ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว เสนอต่อผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ประถมศึกษาหนองบัวลําภู เขต ๑  ทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๖ การติดตามผล 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (FLOW CHART) 

กระบวนการปฏิบตัิงานตรวจสอบภายใน 

(Internal Audit Process) 

 
๑. การวางแผน 

     การตรวจสอบ     

                                    

 
             
 
 
 
 
  
 
 
 
  
 

 
๒. การปฏิบัติงาน 

    ตรวจสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

๓. การรายงานและ 

    ติดตามผลการตรวจสอบ 

 

 

 

การสํารวจข้อมูลเบื้องต้น 

การประเมินผลระบบการควบคุมภายใน 

การประเมินความเสี่ยง 

การวางแผนการตรวจสอบ 

ก่อนเร่ิมปฏิบัติงานตรวจสอบ 

ระหว่างการ

ปฏิบัติงานตรวจสอบ 

งานตรวจสอบการปฏิบัติเมื่อเสร็จสิ้น       

การรายงานผลการปฏิบัติงาน 

การติดตามผล 

การวางแผนการปฏิบัติงาน 



 
           
 
 
 

 
 
 

 
   
 

  โทรศัพท์ 
 นางอัจฉรียา  พงศ์ภูริจ ารัส  นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ 

ปฏิบัติหน้าท่ีผู้อ านวยการหน่วยตรวจสอบภายใน 
              โทรศัพท์ 095-5394269   

 นางพนิดา  นูนาเหนือ   นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
             โทรศัพท์  089-2790357 
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     ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 1 
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     ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 1 
 
 

 

ช่องทางการให้บริการงานการให้ค าปรึกษา 

ช่องทางที่ 1 

ช่องทางที่ 2 

ช่องทางที่ 3 




