
 

  

 

 



กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 

 

นางอุบล ฉิมลี 
ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 

 

ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบงานดังนี้ 

  -  ปฏิบัติหน้าที่นายทะเบียนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการในระบบ e-Pension 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับการขอรับบ าเหน็จบ านาญข้าราชการและลูกจ้างประจ า  กรณีลาออก, 
เกษียณ และถึงแก่กรรม 
  -  ด าเนินการโหลดหนี้ สรจ.6 ในระบบ e-Pension และจัดท าบัญชีรายละเอียดการรับ-จ่าย  
รายตัวประจ าเดือน ของผู้รับบ านาญ 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับการขอรับบ าเหน็จด ารงชีพและบ าเหน็จค้ าประกันของผู้รับบ านาญในสังกัด 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับการขอรับบ าเหน็จตกทอดและเงินช่วยพิเศษ ของข้าราชการและผู้รับ
บ านาญ กรณีถึงแก่กรรม 
  -  จัดท าและส่งรายละเอียดเงินหัก ณ ที่จ่าย เพื่อจ่ายแก่เจ้าหน้าที่บุคคลที่ 3 ข้าราชการบ านาญ 
  -  ด าเนินการน าส่งข้อมูลรายละเอียดบ านาญ และหนังสือรับรองหักภาษี ณ ที่จ่าย ขึ้นเว็บไซต์
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 1 
 -  ตรวจสอบและวางฎีกาเบิกจ่ายเงินค่าการศึกษาบุตรข้าราชการ ลูกจ้างประจ า และผู้รับ
บ านาญ 
 -  เบิกเงินค่าตอบแทนกรรมการตรวจการจ้าง, ควบคุมงานก่อสร้างและค่าตอบแทนอ่ืน ๆ 

-  ออกใบเสร็จรับเงิน และน าส่งเงิน ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู 
เขต 1 ทุกรายการ 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับการขอรับเงินบ าเหน็จด ารงชีพ 65 ปี และ 70 ปี ในระบบ e-pension  
  -  บันทึกเงินเดือน 60 เดือนสุดท้ายและรายการอื่น ๆ ประกอบค าขอรับบ านาญของผู้เกษียณ 
  -  พิมพ์รายงานแบบการขอรับเงินบ านาญ และบ าเหน็จด ารงชีพ จากระบบ e-pension รวบรวม
เอกสารเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติพร้อมรวบรวมเอกสารส่งให้คลังเขต 4  
  -  จัดเก็บแฟ้มประวัติของข้าราชการที่เกษียณอายุราชการ (แฟ้ม กพ.7) หลังจากได้รับการอนุมัติ
สั่งจ่ายจากกรมบัญชีกลาง 
  -  จัดพิมพ์สลิปเงินบ านาญ หรือสลิปเงินเดือน ตามค าร้องขอ  
  -  ปฏิบัติหน้ าที่แทน  นางเตือนใจ ชิณโคตร  กรณีบุคคลดั งกล่ าวลาหรือไปราชการ                        
หรือไมส่ามารถปฏิบัติราชการได้ 
 -  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 



 

 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 1 




