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ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบงานดังนี้ 

  -  ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้างานการเงิน 
  -  ตรวจสอบเอกสารการใช้สิทธิ และขออนุมัติวางฎีกาเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 
  -  ตรวจสอบเอกสารขออนุมัติเบิกจ่ายเงินยืมเงินทดรองราชการ และตรวจสอบเอกสารล้างหนี้
เงินยืมเงินทดรองราชการ 
  -  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนทุกประเภท ให้โรงเรียนในสังกัด 
 -  จัดท าทะเบียนคุมเงินประจ างวดส่วนจังหวัด 
 -  ตรวจสอบความถูกต้องยอดเงินประจ างวดส่วนจังหวัดกับฎีกาเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS 
และเสนอขออนุมัติรายการที่พิมพ์ฎีกาเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS 
 -  โอนเปลี่ยนแปลงเงินประจ างวดส่วนจังหวัด 
 -  รวบรวมเอกสารการเบิกจ่ายที่ต้องเบิกจ่ายให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับเงินพร้อมทั้งจัดท ารายละเอียด
ประกอบการจ่ายเงินดังนี้ 
  1.  เงินงบประมาณ 
  2.  เงินนอกงบประมาณ 
 -  จัดท ารายละเอียดเพ่ือจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ส่งผ่านโปรแกรม ให้ผู้มี
อ านาจสั่งจ่ายเงินในระบบ KTB Corporate Online ทั้งเงินงบประมาณเงินนอกงบประมาณและเงินทดรอง
ราชการ 
 -  เขียนเช็คสั่งจ่ายให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับเงิน ทั้งเงินนอกงบประมาณและเงินงบประมาณ เงินทดรองราชการ 
 -   ต ร วจสอบและปรั บปรุ ง ร ายการที่ ด า เนิ นการ ไม่ ถู กต้ อ ง ในระบบ  GFMIS คู่ กั บ                 
นางสาวชัญญรัชต์  หัสดีสุรยุทธ์ 
 -  เบิกจ่ายเงินค่าอาหารท าการนอกเวลา 
 -  เบิกค่าเบี้ยประชุมกรรมการสถานศึกษา 
  -  ขออนุมัติ และวางฎีกาเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภคส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
หนองบัวล าภ ูเขต ๑ และโรงเรียนในสังกัด 
  -  ปฏิบัติหน้าที่แทน นางศศิธิดา เวชกูล กรณีบุคคลดังกล่าวลาหรือไปราชการ หรือไม่สามารถ
ปฏิบัติราชการได้ 
 -  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
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