
 

  

 

 



กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 

 

นางสาวชุติมา เบญจวงศ์ลิขิต 
ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุช านาญการ 

 

ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบงานดังนี้ 

  -  ด าเนินการจัดท าเอกสารขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายที่เป็นคู่สัญญากับส านักงานฯ และโรงเรียน 
 -  ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าแผนการจัดซื้อ/จัดจ้างของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต ๑ 
  -  ตรวจสอบและเบิกจ่ายเงินงบประมาณงบด าเนินงาน ค่าจ้างซ่อมแซม, ค่าจ้างเหมาบริการ    
งบด าเนินงาน ของโรงเรียนในสังกัด ทุกแผนงาน ทุกโครงการ 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับงบลงทุนค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ที่โอนมาตั้งจ่ายของส านักงานทุกแผนงาน
ทุกโครงการ 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับครุภัณฑ์ที่โอนมาตั้งจ่ายของโรงเรียนในสังกัด อ าเภอเมืองหนองบัวล าภู      
ทุกแผนงาน ทุกโครงการ 
  -  ตรวจสอบใบตรวจรับพัสดุงบด าเนินงาน รายการค่าเช่าอินเตอร์เน็ตของโรงเรียนในสังกัด 
อ าเภอเมืองหนองบัวล าภู  
  -  ควบคุมเก็บรักษาสัญญาจ้างของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต ๑ 
  -  ตรวจสอบและเบิกจ่ายงบประมาณงบลงทุนค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้างของโรงเรียนในสังกัด         
อ าเภอเมืองหนองบัวล าภู และอ าเภอโนนสัง 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีของงานจัดจ้างค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับที่ราชพัสดุ การรื้อถอนอาคารเรียน อาคารประกอบของโรงเรียนในสังกัด 
อ าเภอเมืองหนองบัวล าภู และอ าเภอโนนสัง 
  -  ด าเนินการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินงบลงทุน ค่าปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบ
อ าเภอเมืองหนองบัวล าภู และอ าเภอโนนสัง ของโรงเรียนในสังกัด และส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต ๑ 
 -  ปฏิบัติหน้าที่แทน นางสาวชัญญรัชต์  หัสดีสุรยุทธ์ ในส่วนงานพัสดุ กรณีบุคคลดังกล่าวลาหรือ
ไปราชการ หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ 
  -  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 

 



 

 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 1 




