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กลุ่มสง่เสรมิการศึกษาทางไกล
เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื�อสาร

สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาหนองบวัลําภ ูเขต 1



ศึกษา วเิคราะห ์จดัทําแผนพฒันาคุณภาพดา้นเทคโนโลยี
ดิจิทัลเพื�อการศึกษา
วเิคราะห์ วจัิย และพัฒนาระบบดจิิทัลแพลตฟอร์มเพื�อ
การศึกษาทางไกล
วเิคราะห์ วจัิย และ พัฒนาระบบสารสนเทศและเทคโนโลยี
ดิจิทัลเพื�อการบริหาร และการจัดการศึกษา
สนับสนุนและใหคํ้าปรึกษา แนะนํา ดา้นระบบสารสนเทศและ
เทคโนโลยดีจิิทัล เพื�อการศึกษา
ศึกษา วเิคราะห ์และปฏบิตังิานระบบคอมพวิเตอร์และ
เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื�อสาร
กระบวนงานศึกษา วเิคราะห ์ออกแบบงานบริการภาครัฐ
ผา่นระบบเทคโนโลยีดจิิทัล ของ สพท.และสถานศึกษา
ปฏบิติังานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏบิตักัิบหน่วยงาน
อื�น ด้านเทคโนโลยสีารสนเทศ เทคโนโลยีดจิทัิลพื�อการ
ศึกษา หรือที�ไดรั้บมอบหมาย
วเิคราะห์ ทบทวน ส่งเสริม พฒันาการใชเ้ทคโนโลยใีนการ
ปรับกระบวนการปฏบิตังิานมุ่งสู่สํานักงานดจิิทัล
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9. ส่งเสริม สนับสนุน การพฒันาคุณภาพการศึกษาทางไกล
     ผา่นเทคโนโลยสีารสนเทศ (DLIT) คนที� 1
10. จัดทําระบบสารสนเทศเพื�อการบริหารและการจัดการศึกษา 
      ระบบ Smart Office และระบบ SMSSคนที� 2
11. ส่งเสริม สนับสนุน การจัดการศึกษาทางไกลผา่นดาวเทียม    
     (DLTV) คนที� 2
12. วเิคราะห ์จดัทําข้อมูลในการสนับสนุนวสัดอุปุกรณ์ บาํรุง 
     รักษาและบริหารจัดการการศึกษาทางไกลผา่นดาวเทียม   
     (DLTV) คนที� 2
13. พัฒนาระบบดิจิทัลแพลตฟอร์มเพื�อรองรับสื�อ นวตักรรม
      ทางการศึกษา คนที� 2
14. พัฒนาระบบคลังข้อมูล (Big Data) กับกระบวนการทํางาน  
      ให้สอดคล้องกับระบบข้อมูลสารสนเทศเพื�อการบริหารและ
      การจัดการศึกษาของสถานศึกษา สํานักงานเขตพื�นที�การ
      ศึกษา สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน และ
      หน่วยงานที�เกี�ยวข้อง คนที� 2
15. ดําเนินการเกี�ยวกับความมั�นคงปลอดภัยไซเบอร์ (Cyber 
      Security) คนที� 2
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16. วเิคราะห ์และกําหนดรายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะของ
      ระบบคอมพวิเตอร์ ระบบเครือข่ายคอมพวิเตอร์และระบบ
      สื�อสารโทรคมนาคม (Telecommunication) คนที� 2
17. งานพัฒนาครูและบคุลากรทางการศึกษาดา้นการออกแบบ 
      เวบ็ไซตข์องสถานศึกษา และสํานักงานเขตพื�นที�การศึกษา 
      คนที� 2
18. พัฒนาผู้ดแูลระบบการออกแบบระบบเครือข่าย
      คอมพิวเตอร์และอนิเทอร์เน็ตของสถานศึกษาและ
      สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษา คนที� 2
19. พัฒนาครูและบคุลากรทางการศึกษาดา้นการซอ่มบาํรุง
      รักษาเทคโนโลยีดจิทัิลเพื�อการศึกษาของสถานศึกษาและ
      สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษา  คนที� 2
20. พัฒนาครูและบคุลากรทางการศึกษาดา้น Digital 
      Literacy คนที� 2
21. งานพัฒนาเวบ็ไซตก์ลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล
      เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื�อสาร
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22. ดแูลและรับผดิชอบงานสารบรรณและงานสารบรรณ  
       อเิล็กทรอนิกส์ Smart Office ของกลุ่มส่งเสริมการ
       ศึกษาทางไกลเทคโนโลยสีารสนเทศ และการสื�อสาร 
       พร้อมจัดทําทะเบยีนคุมการรับหนังสือ
23. งานฐานข้อมูลวสัดคุรุและภัณฑ์คอมพวิเตอร์ ของกลุ่ม
      ส่งเสริมการศึกษาทางไกลเทคโนโลยสีารสนเทศและ
      การสื�อสาร พร้อมจดัทําทะเบยีนคุมวสัดคุรุและภัณฑ์  
      คอมพิวเตอร์
24. ปฏบัิตหิน้าที�แทนนางสาวป�ยะพร ประภูชะกาหรือ
       นายศิริบูรณ์ สิงหส์วสัดิ�กรณีบคุคลดงักล่าวไม่มาหรือ  
       ไปราชการ หรือไม่สามารถปฏบิตัหิน้าที�ได้
25. ปฏบัิตงิานอื�น ๆ ตามที�ผู้บงัคับบญัชามอบหมาย
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ถูกตอ้ง

ถูกต้อง
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รับผดิชอบงานการจดัทําหนังสือราชการ

 

ร่าง/โต้ตอบหนังสือ
ตามรูปแบบหนังสือ
ที�ระเบยีบกําหนดไว้

จัดพมิพห์นังสือตามรูปแบบที�ร่าง จํานวน
3 ฉบับเก็บไวที้�เจ้าของเรื�อง 1 ฉบบั
สารบรรณกลาง 1 ฉบับ จริง 1 ฉบบั

ตรวจทาน/ตรวจสอบความถูกตอ้ง
ของหนังสือที�จัดพมิพ์

ผอ.เขตฯ ลงนาม

สารบรรณกลางออกเลข
หนังสือส่ง

ถูกตอ้ง

ไม่ถูกตอ้ง

ผอ.กลุ่ม/รอง ผอ.เขตฯ
พจิารณ



ถูกตอ้ง

ออกเลขที�หนังสือส่ง
ดว้ยระบบสารบรรณ

อเิล็กทรอนิกส์
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รับผดิชอบงานการส่งหนังสือราชการ

 

กลุ่ม/เจ้าของเรื�อง ตรวจสอบความถูกต้อง
ของหนังสือ /

การลงนามและ
ประทับตราผูล้งนาม

เก็บสําเนาหนังสือ 1 ฉบับ 
หรือเก็บเข้าระบบสารบรรณ

อเิล็กทรอนิกส์
หรือสแกนเก็บไวใ้นไดรฟ�

ไม่ถูกตอ้ง

ส่งหนังสือ
ราชการ


