


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายสุรศักดิ์  อินทรเพชร   

ต าแหน่ง  ช่างไฟฟ้า  ระดับ  4    

 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 1 
 



 

 

แนวคิด 

งานอํานวยการของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลําภู เขต 1 เปนงานที่เกี่ยวของกับ
การจัดระบบบริหารองคการ การประสานงานและใหบริการ สนับสนุน สงเสริม ใหกลุมภารกิจและงานตาง ๆ            
ในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลําภู เขต 1  สามารถบริหารจัดการและดําเนินงานตาม
บทบาทภารกิจอํานาจ หนาที่ ไดอยางเรียบรอย มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลบนพ้ืนฐานของความถูกตองและ  
โปรงใส ตลอดจนสนับสนุนและใหบริการขอมูลขาวสาร เอกสาร สื่อ อุปกรณทางการศึกษาและทรัพยากรที่ใชในการ
จัดการศึกษาแกสถานศึกษาเพ่ือใหสถานศึกษาบริหารจัดการไดอยางสะดวก คลองตัว มีคุณภาพ ประสิทธิภาพและ 
ประสิทธิผล 

วัตถุประสงค์  
  1. เพ่ือให้การบริหารจัดการยานพาหนะสวนกลางมี ประสิทธิภาพ  
  2. ผู้ขอใชรถยนตไดรับการบริการทีดี่    

3. ยานพาหนะสวนกลางได รับการตรวจสอบและปรับปรุงสภาพตามความเหมาะสม และมีสภาพพรอมใช  
งานตามวัตถปุระสงค สะดวก ปลอดภัย และรวดเร็ว 
ขอบขาย/ภารกิจ 
 1. ดูแลรักษาสภาพและทําความสะอาดรถยนต์ที่รับผิดชอบ/จดบันทึกรายการสภาพรถยนต์ทุกครั้งที่ออก
จากสถานที่จอดรถ 
 2. ทําความสะอาดบริเวณโรงจอดรถทุกวันจัดตกแต่ง อาคารสถานที่/ของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ประถมศึกษาหนองบัวลําภู เขต 1 ให้สะอาดสวยงาม เรียบร้อย 
 3. นําแฟ้มส่งเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด ส่งไปรษณีย์ อํานวยความสะดวกในการติดต่อราชการให้กับ 
ข้าราชการในสังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลําภู เขต 1 ในกรณีท่ีไม่ไปราชการนอกพ้ืนที่ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Flow chat งานดูแลและการใช้รถยนต์ส่วนราชการ 

 
 

ดกูารขอใช้รถยนต ์

ในระบบ 

เช็ครถยนตส์่วนราชการ 

ขออนุมัติน้ํามันเชื้อเพลิงกับ
เจ้าหน้าท่ีผูดู้แลยานพาหนะส่วน

ราชการ 

ผอ.สพป. สั่ง
จ่ายน้ํามัน
เชื้อเพลิง 

ไปราชการตามคําขอใช้รถยนต ์

ตรวจสภาพรถยนต์
ส่วนราชการ / บันทึก
ข้อมูลการใช้รถยนต์

ส่วนราชการ 

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ
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