


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายมานิตย์  นารักษา 

ลูกจ้างชั่วคราว  ปฏิบัติหน้าท่ีคนสวนและผู้ช่วยยามรักษาการณ์ 

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 1 
 

 

 

 

 



 

 

แนวคิด 

งานอํานวยการของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลําภู เขต 1 เปนงานที่เกี่ยวของกับ
การจัดระบบบริหารองคการ การประสานงานและใหบริการ สนับสนุน สงเสริม ใหกลุมภารกิจและงานตาง ๆ            
ในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลําภู เขต 1  สามารถบริหารจัดการและดําเนินงานตาม
บทบาทภารกิจอํานาจ หนาที่ ไดอยางเรียบรอย มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลบนพ้ืนฐานของความถูกตองและ  
โปรงใส ตลอดจนสนับสนุนและใหบริการขอมูลขาวสาร เอกสาร สื่อ อุปกรณทางการศึกษาและทรัพยากรที่ใชในการ
จัดการศึกษาแกสถานศึกษาเพ่ือใหสถานศึกษาบริหารจัดการไดอยางสะดวก คลองตัว มีคุณภาพ ประสิทธิภาพและ 
ประสิทธิผล 

ชื่องาน : งานการ ปรับปรุง พัฒนาอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอม 
วัตถุประสงค 

เพ่ือใหสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเปนสถานที่ที่มีสภาพแวดลอมที่เอ้ือตอการปฏิบัติงาน มีความปลอดภัย 
และผูรับบริการมีความประทับใจและพึงพอใจ 
ขอบเขตของงาน 

ครอบคลุมถึงการปรับปรุงภูมิทัศน สภาพแวดลอม ดูแลระบบสาธารณูปโภคทั้งภายในและภายนอก
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษารวมทั้งดําเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงาน  
ค าจ ากัดความ 

“ผู อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา” หมายถึง ผู อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา และผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา  
  “คณะทํางาน ” หมายถึง ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา /มัธยมศึกษา หรือผูไดรับ
มอบหมายแตงตั้ง 

“เจาหนาที่ ” หมายถึง เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ  
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

1. สํารวจ รับฟงความคิดเห็นของบุคลากรเกี่ยวกับความตองการในการปรับปรุงภูมิทัศน พัฒนาสภาพ 
แวดลอมของสถานที่ทํางานและระบบสาธารณูปโภคเพ่ือใหเกิดความสวยงาม เอ้ือตอการปฏิบัติงานใหสํานักงาน 
เปนสถานที่นาอยู นาทํางาน และมาตรการประหยัดพลังงาน 

2. วางแผนและกําหนดแผนแมแบบ (Master Plan) การปรับปรุงอาคารสถานที่ และพัฒนาสภาพแวดลอม
ปรับปรุงภูมิทศนั ภายในและภายนอกสํานักงานท้ังในปจจุบันและอนาคตสอดคลองกับกิจกรรม 5 ส. รวมถึงกําหนด
มาตรการประหยัดพลังงาน 

3. ดําเนินการจัด ปรับปรุงอาคารสถานที่และพัฒนาสภาพแวดลอม ระบบสาธารณูปโภคตามแผน                 
และมาตรการที่กําหนด 

4. ประเมินความพึงพอใจของผูใชบริการและผูมีสวนไดสวนเสีย 
5.  สรุปผลการดําเนินงาน /นําเสนอแนวทางปรับปรุงและพัฒนางาน 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
Flow chat งานการ ปรับปรุง พัฒนาอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอม 
 
  

สํารวจสถานท่ี 

คณะทํางานวางแผนปรับปรุง พัฒนาอาคารสถานท่ี สิ่งแวดล้อม/ 

กิจกรรม 5 ส. 

สรุปรายงาน/นําเสนอ
แนวทางปรับปรุง/

พัฒนางาน 

การดําเนินการปรับปรุงและพัฒนาอาคารสานท่ีสภาพแวดล้อม 

 

ผอ.สพป. อนุมัติ คําสั่ง
มอบหมายงาน 

ประเมินความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ 

 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 
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